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线上教学自动录制与视频分享指南

为保障疫情期间教学视频及时分享，减轻教师课后处理录课视频分享的工作量，

响应师生关于课程录像分享的需求，信息办将安排腾讯会议同济大学企业版自动开启

“云录制”功能。云录制的课程录像将向收藏该门课程的同学开放。学生在任何时间

都可以在云课堂平台在线回看课程录像。



一、线上课程录像回看

①

② ③

方法1（推荐）：
①：登录同济大学云课堂平台，进入“我的课程”
②：查看线上课程腾讯会议号、密码以及排课信息。
③：课程视频回看，显示录制时间、会议号等有效信息，点击“播放”进入在线观看。



一、线上课程录像回看

方法2：
①：登录同济大学云课堂平台，进入“课程表”
②：选择查看回放的日期。
③：选择查看回放的课程，在弹出的窗口中选择“录像”，开始回放。

①

②

③



④：点击视频播放按键，开始回看课堂录像。（学生可在线观看视频，不能下载）

④

显示课程信息

一、线上课程录像回看



二、课程收藏

➢收藏课程：
① 进入“课程日历”；
②打开全部课程；
③搜索课程名称或教师姓名。

②
③①



二、课程收藏

➢课程检索方式：

① 通过课程名称检索
② 通过开课代码检索③ 通过授课老师检索



二、课程收藏

➢收藏课程
方法一：通过“勾选课程”，点击“添加收藏”，补充自己的courses课程表。



二、课程收藏

➢收藏课程
方法二：通过 打开课程详细信息，点击“添加收藏”，补充自己的courses课程表。
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二、课程收藏

➢收藏课程：补充的课程就会出现在自己的“课程表”和“我的课程”里，即可回看录像。



三、小贴士

➢ 对于学生选课表中的课程，录像不可查看的几种情况：

◆ 1.转码尚未完成。请在课程结束后4小时以上再查看。

◆ 2.同班的其他同学可看，本人不可见。请自行收藏该门课程并进行录像回看。

➢ 学生仅可在线回看课程录像，不能下载。
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